Приложение 1 к распоряжению 

управления образования 

от 18.01.2013  № 20
Порядок взаимодействия

Управления образования Вожегодского муниципального района и муниципальных образовательных учреждений

 Вожегодского муниципального района 
по обеспечению обучающихся учебниками 
1. Общие положения

1.1.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями), приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 октября 2010г. № 986 «Об утверждении федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений».

1.2. Настоящий Порядок определяет основы взаимодействия муниципальных образовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию и реализующих программы общего образования, и Управления образования Вожегодского муниципального района по обеспечению обучающихся учебниками.
1.3. Субъектами, взаимодействующими между собой в целях обеспечения обучающихся муниципальных образовательных учреждений  учебниками, являются Управление образования Вожегодского муниципального района и муниципальные образовательные учреждения, подведомственные управлению образования Вожегодского муниципального района
2.     Обязанности субъектов, взаимодействующих между собой в целях обеспечения обучающихся муниципальных образовательных учреждений  района учебниками

2.1.Управление образования Вожегодского муниципального района
2.2.1. Осуществляет контроль за обеспечением обучающихся муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Управлению образования Вожегодского муниципального района, учебниками в рамках  изучения деятельности образовательных учреждений по подготовке к процедуре государственной аккредитации, по подготовке к новому учебному году, к тематическим совещаниям директоров образовательных учреждений согласно плана работы управления образования Вожегодского муниципального района на учебный год, мониторинга сайтов образовательных учреждений.
2.2.2. По запросам Департамента образования Вологодской области анализирует обеспеченность подведомственных муниципальных образовательных учреждений  учебниками и предоставляет информацию в Департамент образования Вологодской области.

2.2.3. Ежегодно представляет в Департамент образования Вологодской области заявку на недостающие учебники, с учетом утвержденных и реализуемых образовательными учреждениями образовательных программ.
2.2.   Муниципальное образовательное учреждение:

2.1.1.Организует образовательный процесс в соответствии с утверждёнными муниципальным образовательным учреждением образовательной программой и списком учебников.
2.1.2. Руководитель муниципального образовательного учреждения  организует контроль за организацией образовательного процесса учителями в соответствии с утверждёнными образовательной программой и списком учебников.

2.1.3. Проводит инвентаризацию библиотечных фондов учебников. Анализирует состояние обеспеченности фондов библиотеки муниципального образовательного учреждения  учебниками, выявляет дефициты, передаёт результаты инвентаризации в управление образования (по запросу).

2.1.4. Обеспечивает достоверность информации об имеющихся в фондах школьной библиотеки учебниках, в том числе полученных от родителей в дар школы, и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми списками учебников и имеющимися фондами школьной библиотеки.

2.1.5. Разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность образовательного учреждения по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году.

2.1.6. Информирует  обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке общеобразовательного учреждения.

2.1.7. Осуществляет контроль за сохранностью учебников,  выданных обучающимся, за максимальным использованием  ресурсов обменного фонда. 

2.1.8. Проводит следующую работу с обучающимися, родителями (законными представителями):

- информирует родителей (законных представителей), обучающихся о порядке  обеспечения обучающихся учебниками через оформление  информационных стендов, на официальных сайтах образовательных учреждений, на родительских собраниях;

- в соответствии с утвержденной образовательной программой определяет минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты, и т.д.), приобретаемых родителями (законными представителями), и доводят его до сведения родителей;

2.1.9. Обеспечивает сохранность фондов учебников библиотеки через:

- разработку и исполнение Правил пользования учебниками из фондов библиотек общеобразовательных учреждений с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

- проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам.

2.1.10. При выявлении дефицита учебников  руководитель восполняет нехватку в пределах выделенных денежных средств образовательному учреждению на очередной финансовый год.

2.1.11. По запросу формируют и направляют в управление образования заявку на недостающие учебники.
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